Sikerhet
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pa Institutionen f6r kulturgeografi och ekonomisk geograti

All personal ska ta del av nedanstdaende in-
formation och foreskrifter. Avsikten med
foreskrifterna dr att minimera risker fér ohalsa och
olycksfall. Informationen ar hamtad fran lu.se.
Mer  information samt information om
handelserapportering  kan du hitta pa

lu.se/emergency

SJUKDOM OCH OLYCKSFALL

Forsta hjalpen-material finns pa expeditionen och i
studentutrymmet pd vaningsplan 1. Institutionen
har flera anstdllda som &r utbildade i hjart- och
lungraddning. Hjartstartare finns pa vaningsplan 1
och 4.

Tank pa att undvika belastningsskador och arbets-
skador vid t.ex. datorarbete genom att beakta
arbetsplatsens utformning och hur du arbetar.

Friskvard

Universitetet erbjuder anstdllda méjlighet till fysisk
aktivitet under del av arbetsdagen vilket ska
resultera i friskare anstdllda. Du har méjlighet till
60 minuter friskvard/promenad i veckan mellan
klockan 11 och 14 (vid heltidstjanstgoring). Att ga
och handla lunch eller annan shopping raknas inte
som friskvard. Motionskort, som du sjélv betalar,

ersatts med max 1 870 kronor per kalenderar. Las
mer har.

Om du blir sjuk

Sjukanmaélan gors i primula webb. Om du ar sjuk
mer dn 7 kalenderdagar ska ldkarintyg lamnas till
chef med personalansvar samt till I6nekontoret.
Lonekontoret anmaler sjukfallet till Foérsakrings-
kassan efter sjukloneperioden, dvs den 15 kalen-
derdagen. Det ar ditt ansvar att Forsdkringskassan
erhdller ldkarintyget. | de flesta landsting kan din
lakare skicka in intyget elektroniskt direkt till
Forsakringskassan. Lds mer har.

Arbetsskador

Anmalan om arbetsskador ar obligatorisk och géller
vid: arbetsolyckor, olyckor vid féard till och fran
arbetet, arbetssjukdom, vald eller misshandel och
smitta. Arbetstagares skada ska anmiélas och
utredas av arbetsgivaren, dvs. prefekt. Anmaélan
ska ske i samrad med skyddsombud och normalt
dven den skadade. Forsdkringskassan avgor sedan
om arbetsskada foreligger. Las mer har.

Tillbud
Ett tillbud &r en hdndelse som skulle kunnat leda
till en olycka. Alla tillbud pa institutionen eller i



samband med institutionens verksamhet maste
rapporteras enligt lag. Tillbud anmils till prefekten,
som tillsammans med dig och ditt skyddsombud
fyller i en tillbudsanmalan. Lds mer har.

Olyckor och incidenter bland studenterna

Alla olyckor och tillbud pa institutionen eller i
samband med institutionens kursverksamhet
maste rapporteras enligt lag. Studenter anmaler
olycka alt. tilloud till studievagledare. Anmalan
gbrs sedan av institutionen till Registratorn, som
skickar vidare till férsakringskassan/ arbetsmiljo-
verket/kammarkollegiet. Bade studentens och
universitets namnteckning kravs. Universitetet
bekraftar med sin underskrift dels att anmalan
giller en person som omfattas av forsakringen,
dels - om det dr mojligt - att skadan intraffat under
skoltid eller under direkt fard mellan bostaden och
den plats dér skoltiden tillbringas.

FORSAKRINGAR

Alla anstdllda omfattas av en Arbetsskade-
forsdkring som géller automatiskt till och fran
arbetet samt under arbetstid. Drabbas du av en
arbetsskada, ska du genast meddela arbetsgivaren
och skyddsombudet pa din arbetsplats, se
Arbetsskador.

Alla statligt anstdllda omfattas dven av en tjanste-
grupplivférsakring. Denna innebdr att den
anstalldes familj kan fa ekonomiskt stéd om den
anstallde avlider. Forsakringen géller automatiskt.
Lds mer om forsdkringar pa Kammarkollegiets
hemsida.

Lds mer om forsdkringar, inkluderad foérsakring for
tjdnsteresor, hér.

Tjansteresor

Samtliga anstallda som gor en resa, tjansteresa, pa
uppdrag av universitetet omfattas av Kammar-
kollegiets Tjanstereseférsakring.  Forsakringens
grundskydd galler vid alla in- och utrikes
tjdnsteresor och forrattningar fér myndighetens
rakning. Det behdver inte foreligga ett anstallnings-
forhallande for att forsdkringen skall galla.

Det finns mojlighet att teckna forsakring dven for
medféljande familjemedlemmar om prefekten
godkdnner  detta. Premien betalas  av
arbetsgivaren.

Forsakringsskyddet géller dven om man i samband
med tjansteresan vill ta ledigt en tid i landet.
Avbrottet fran tjansteresan far inte Overstiga
langden i tid for sjdlva tjansteresan.

Tjénsteresor till EU/ESS linder

Som EU-medborgare har man ratt till sjukvards-
féormaner i annat EU-land enligt landets allmanna
forsdkring. For att avtalet om sjukvardsférmaner
skall kunna tillampas direkt vid vardtillfdllet kravs
att resendren har med sig det Europeiska
sjukforsakringskortet (EU-kortet). Kortet bestills

hos férsakringskassan.

Tjansteresor till 6vriga varlden

Vid tjansteresor utanfér EU behover den anstéllde
ha med sig forsdkringskortet ”“Swedish state
buisiness travel insurance certificate”. Forsak-
ringskorten finns att hamta hos
arbetsmiljésamordnaren.

Utomlands pa tjansteuppdrag mer 3n 6 man

Om den anstéllde skall vara utomlands mer an sex
manader skall ett kontrakt om utlandsstationering
skrivas. | samband med detta tecknas ocksa en sa
kallad URA-forsdkring dar villkoren @r anpassade
efter langtidsvistelse i annat land.

EXKURSIONER

Vid exkursioner ska alltid ansvarig ldrare ha mobil-
telefon med som kan anvandas vid nédfall eller
tillbud. Studenterna ska ha lamplig och tillrackligt
varm kladsel och far ej medta barn och husdjur.

Vid exkursioner utomlands, dven om det handlar
om en halvdag i Danmark, behéver studenterna ha
en extra forsdkring som tecknas av LU, om det inte
finns en skriftlig 6verenskommelse om att ni ska
traffa nagon (en organisation) pa exkursionsmalet.
Ansvarig larare kan kontakta studievdgledare for
att teckna tillaggs-forsdkringen. Studenterna (om
berdttigad) behdver ha med sig sitt EU-kort vid
exkursioner inom EU/ESS och Schweiz. Ansvarig
larare ska informera studenterna om vilka
foreskrifter som finns. Tros exkursionen utgdra en
risk ska en riskbedémning utforas.

”Varje medarbetare, savil anstilld som
student, ansvarar for tillimpningen av
sikerhetsarbetet inom det egna ansvars-
och arbetsomridet.”

Sakerhetspolicy f6r Lunds universitet 2013-2016




BRANDSAKERHET

Brand ar alltid allvarligt och kan fa katastrofala
foljder for individer och verksamhet. Alla pa
arbetsplatsen skall kanna till utrymningslarm,
utrymningsvagar, kunna hantera slackredskap och
ha grundldggande kunskaper i forebyggande
brandskydd. Enligt beslut fran rektor (2003-12-18)
ska all personal genomga brandskyddsutbildning —
en gang vart 5:e ar.

Tavlor med utrymningsvag (utrymningsplaner)
sitter vid varje vaning och vid entrén. Kolla upp
vilka vagar ut som ar narmast fran dar du brukar
befinna dig, och var narmaste brandslackare finns.

Atgarder vid brand och utrymning
VARNA omgivningen om att brand har utbrutit.

RADDA och hjilp alla personer som &r i omedelbar
fara och utrym lokalen. Stdng, om mdjligt, dorrar
och fonster for att minska spridning av brand och
rok. Vid brand stiger rék varfor det ar |attare att se
och andas nere vid golvet. Kryp darfor ut ur ett
brinnande eller rokfyllt rum.

LARMA raddningstjdnsten genom att trycka pa
larmknapp eller via SOS Alarm pa telefonnummer
112 eller 0-112 om du anvander interntelefon, vid
behov. Om larmet gar behéver du inte ringa 112.

SLACK branden om Du bedémer att Du klarar av
det utan att ta ondédiga risker. Brandslackare finns i
korridorerna.  Deras  placering anges pa
utrymningsplanen.

UTRYM byggnaden via de utrymningsvagar som
framgar av utrymningsplanen och skyltar med
vagledande markeringar. Valj rokfri vag och utrym
via trapphus — hiss far aldrig anvdndas. Hjalp
varandra och speciellt personer med funkt-
ionshinder. Ett lugnt upptradande kan radda livien
katastrofsituation. Utrymningsvagarna skall alltid
hallas fria. For att forhindra spridning av rék och
brand &r utrymningsvagarna forsedda med
branddoérrar som stangs vid larm. Branddorrar far
aldrig fixeras i uppstallt lage.

- Vid undervisning: varje undervisande larare
kontrollerar att samtliga studenter, samt ev.
Ovriga deltagare, ldmnat undervisningslokalen
innan undervisande larare sist Iamnar lokalen
och stdnger dorren. Darefter samlas
studenterna och lararen vid atersamlings-
platsen.

- Studentutrymmena: Om expeditionen ar
bemannad kontrollerar expeditionspersonalen
studentutrymmena innan de lamnar bygg-
naden.

- Kontoren: 6vrig personal hjalps at att stdmma
av att ens kollegor i rummen intill kommer ut.

- Om det inte gdr att utrymma: Varje vaningsplan
och trapphus utgor egna brandceller. Ta dig till
brandcell utan brand och larma radd-
ningstjansten.

En UTRYMNINGSLEDARE pa varje vaning behovs
vid utrymning. Utrymningsledaren kontrollerar att
alla lokaler pa vaningsplanet dr tomma, inklusive
toaletter och hiss. Déarefter rapporterar utrym-
ningsledaren detta till Riddningstjansten. Slutligen
bevakar utrymningsledarna entréerna sa att ingen
gar in i byggnaden igen. Om du har mojlighet att
agera utrymningsledare pa ett vaningsplan, ta pa
dig reflexvasten som hdnger i expeditionen eller i
korridoren pa vaningarna tre, fyra och fem, och folj
instruktionen vid vasten.

BEGE DIG TILL ATERSAMLINGSPLATSEN och stanna

kvar dar och avvakta information
fran ansvarig eller brandbefal.
Rapportera omedelbart om nagon
saknas eller kommit till skada.
Byggnadens atersamlingsplats
Aversandicgsplets | framgdr av Utrymningsplanen och
platsen ar markerad med en skylt.

Aterviand inte in i byggnaden forran tillstand ges.

Geocentrum 1 atersamlingsplats ar pa sodra delen
av parkeringen bakom huset (mellan Geocentrum
1 och Gerdahallen).

Hall koll pa personerna i Din narhet. Universitetets
vaktare agerar normalt som kommunikatoér vid
utrymningar. Titta efter personer i gul vdst, med
"UNIVERSITY SECURITY” pa ryggen.

Viktiga skyltar

=

Brandsldckare  utrymningsvég

utrymningsplan



VIKTIGA RUTINER

Belysning ska sldackas i rum som inte anvands.

Kaffe-/vattenkokare far endast anvandas i
eluttag med timer

Ordning och reda i rum och korridorer. Utrym-
ningsvagar far ej blockeras

Rokning ska ske minst 15 meter fran entréerna
for att undvika att roken kommer in i huset pa
grund av husets undertryck. Fimpar sldngs i
andamalsenligt karl.

Inga brandfarliga varor eller andra kemikalier
far forvaras i institutionens lokaler

Avfall sorteras enligt anvisningar. Soprummet
utgdr egen brandcell.

Rapportera tillbud, eller om du upptacker nagot
som maste atgardas, till brandansvarig eller
prefekt.

Festverksamhet i institutionens lokaler maste
godkannas av prefekten.

Ingen 6vernattning far ske i lokalerna.

Levande ljus far inte placeras vid lattantandliga
foremal. Varmeljus far inte placeras téatt
tillsammans da de kan dverhettas. Hall handen
bakom lagan nar du bldser ut ljus for att inte
delar av veken ska lossna. Bl3s inte ut alla
ljusen samtidigt, da detta kan ge en rokut-
veckling som drar igang brandlarmet. Ldmna
aldrig ténda ljus.

Vid stromavbrott slutar larmsystem och nédbe-
lysningssystem slutar att fungera efter viss tid.
Ventilations- och klimatsystem slutar att
fungera. Hissarna har batteridriven back-up for
nddlarm till Raddningstjanst. Vid strémavbrott
under arbetstid kontrollerar dagens
expeditionsansvarig att ingen sitter instdngd i
hissen. Dérrar med elektroniskt I3s drivs viss tid
med batteri.

Vid heta arbeten (svetsning, skdrning etc.) skall
entreprendren ha ett giltigt hetaarbets-
certifikat. Kontakta vaktmastare.

TELEFONNUMMER OCH KONTAKT INFO

Akut- och journummer

Larm till SOS, ambulans, rdaddningstjanst, polis,
giftinformation: Ring 0 112 fran universitetstelefon
eller 112 fran annan telefon

Universitetets larmtelefon: Om du behdver komma
i kontakt med védktare eller universitetets
beredskapsperson ring 20 700 fran universitets-
telefon eller 222 07 00 fran annan telefon

Ovriga telefonnummer
Prefekt

Ola Hall, 046 222 84 09,
ola.hall@keg.lu.se

Brandskyddsansvarig
Arvin Khoshnood, 046 222 86 90,
arvin.khoshnood@keg.lu.se

Skyddsombud
Karin Lindsjo, 046 222 97 93,
karin.lindsjo@keg.lu.se

INSTITUTIONEN FOR KULTURGEOGRAFI
OCH EKONOMISK GEOGRAFI
Sélvegatan 10

223 62 Lund




